××委员会第五届第一次记录

时间：××年××月××日××时
地点：××× ……
出席人：××× ××× ××× ××× ××× ……
缺席人：××× ××× ××× ……
主持人： ×××
记录人：×××
主持人发言：(略)
与会者发言：××× （略）
××× （略）
散会
主持人：×××(签名)
记录人：×××(签名)
(本会议记录共×页)
